APRESENTACAO
A Biblioteca do Instituto de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Sdo Paulo - Campus Registo, foi
inaugurada em 2012 com livros comprados pelo
Campus Séo Paulo que ao longo dos meses, foram
incorporados ao acervo para atender 0s cursos de
Técnico em Logistica, Técnico em Edificacdes, Técnico
em Mecatronica e recentemente Licenciatura em Fisica
e Bacharelado em Eng. de Producdo. Esta subordinada
a Diretoria Adjunta Educacional, recebendo as diretrizes
para sua organizacdo e funcionamento. Tem por
finalidade, apoiar as atividades de ensino, pesquisa e
extensdo desenvolvidas pela institui¢do, proporcionando
ao corpo discente e & comunidade externa o acesso a
informacgdo e aos recursos informacionais. Possui um
acervo de aproximadamente 7000 livros, periédicos,
multimeios, Hgs, tablets, fones de ouvido, jogos, mesas
e baias para estudos individuais e em grupos,
computadores com acesso a internet, Base de Dados
da Capes, |EEE, Target Gedweb, ao Sistema
Pergamum, em uma area de aproximadamente 175 mz.

CADASTRO DE USUARIOS

Para terem seus cadastros ativados na Biblioteca, os
alunos deverdo acessar o sistema institucional vigente
(SUAP) e os servidores o e-mail institucional. Apés o
acesso a esses sistemas, alunos e servidores ja estarao
habilitados como usuérios da biblioteca apdés 24h. O
cadastro serd cancelado nos casos de trancamento de
matricula, conclusdo, abandono para os alunos e
servidores desligados do quadro de funcionarios.

EMPRESTIMOS
Toda a comunidade interna do IFSP tera acesso aos
servigos de empréstimo e devolugdo nas unidades do
IFSP. Os empréstimos seréo efetuados aos usuarios da
comunidade interna com cadastro ativo na Biblioteca,
mediante apresentacdo da carteirinha estudantil,
identificacdo funcional (servidores) ou documento oficial
com foto. Ao retirar o material por empréstimo, o usuario
se compromete a preservar a integridade fisica do item,
resguardando-o de anotagfes, rasuras e outros danos.
O consulente (cadastrado ou ndo) € responsavel por
preservar a integridade fisica do material emprestado ou
utilizado na consulta local. Caso exista extravio ou dano
da obra, o usuério devera fazer reposicdo do matéria,
conforme descri¢do do Regimento.
A comunidade externa tera acesso aos recursos
informacionais e equipamentos da Biblioteca, por meio
de consulta local.

DEVOLUCAO, RENOVAGAO E RESERVA
A devolugdo de obras emprestadas pela Biblioteca devera
ser realizada dentro do prazo estabelecido. A
inobservancia da data de devolugdo implicara em
penalidade, conforme previsto neste regulamento.
A renovacgdo de material emprestado podera ser feita pelo
acesso on-line ao sistema da Biblioteca ou pessoalmente,
no balcdo de atendimento. A Renovagdo de materiais
ocorrera sob as seguintes condigdes:
v" Nao existéncia de pendéncia e penalidades no registro
do usuério;
v' Conformidade com o prazo limite de empréstimo e com
a quantidade de renovag¢fes permitidas on-line;
v" Nao existéncia de reserva para o item a ser renovado;
v/ Caso o material ndo seja solicitado pela Biblioteca por
razdes técnicas.
As renovagdes on-line poderdo ser feitas até trés vezes
consecutivas. Apds isso, o usuario deverd apresentar o
material & Biblioteca para realizar outras renovagoes.
Cabe exclusivamente ao usuario observar a data de
vencimento do empréstimo e a possibilidade de renovacgéao.
Os usuérios que realizarem a renovacao no balcdo de
atendimento da Biblioteca deverdo apresentar as obras a
serem renovadas e documento de identificagao.
A reserva de materiais ocorrerd pessoalmente ou on-line,
ficando a disposicao para a retirada do solicitante por 48
horas. A Biblioteca notificard, por e-mail, o usuario que a
obra reservada esté disponivel para a retirada. O usuario
podera solicitar a reserva de uma obra somente se nao
houver exemplares dessa obra disponiveis no acervo para
empréstimo.

QUANTIDADE PRAZOS

CATEGORIAS

ON-LINE

CORRIDOS)
ALUNOS 5 7 3
SERVIDORES 7 14 3

No periodo de férias escolares é permitida a realizagéo de
empréstimos com prazos estendidos. A data limite da
devolugéo sera definida pelas Bibliotecas dos Campus do
IFSP. A quantidade de itens emprestados por usuarios, no
periodo de férias, deve obedecer a quantidade ja
estabelecida para empréstimos regulares.
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DAS PENALIDADES

O ndo cumprimento dos prazos por parte dos usuarios
inscritos na Biblioteca implica na suspensdo do direito de
novos empréstimos e renovacdes. Apds o periodo de
suspensdo, O usuario estara autorizado a utilizar os
servigos da Biblioteca do qual esteve suspenso. O usuario
em débito com a Biblioteca devera regularizar sua situagao
antes de se desligar do IFSP ou efetivar rematricula.
Para cada obra devolvida em atraso o usudrio ficara
suspenso pelo dobro de dias. A penalidade refere-se a
cada dia de atraso, aplicando a forma de contagem em
dias corridos. Comprovada a impossibilidade do
comparecimento do usuério a Biblioteca na data prevista, a
penalidade podera ser retirada pelo bibliotecario, a ndo ser
em casos em que O usuario ainda possa renovar 0s
materiais em sua posse pela internet. A penalidade de
suspensdo podera ser substituida pelo bibliotecério por
doacdo de livros, de acordo com a lista de interesse,
conforme Apéndice C do Regimento. (www.rgt.ifsp.edu.br).
Em caso de extravio ou dano do material de acervo, o
usuario devera repor a obra extraviada ou danificada a
Biblioteca do IFSP. Sera emitida Carta de Reposi¢cdo do
material, conforme Apéndice B. para o0s casos de
impossibilidade da reposi¢do. O usuério devera indenizar o
IFSP no valor da obra extraviada ou danificada por meio de
Guia de Recolhimento a unido (GRU). A Biblioteca reserva-
se o direito de solicitar a devolugdo dos materiais
emprestados que estejam em atraso, a fim de resgatar o
patriménio institucional. O usuario sera avisado
previamente, pela Biblioteca, para que regularize sua
situacdo e estara sujeito a outras sang¢des administrativas
e/ou académicas.

USO DOS COMPUTADORES
Os computadores da Biblioteca poderdo ser utilizados
mediante as seguintes regras: 0 usuario deve solicitar a um
servidor a autorizacdo para utilizacdo do equipamento; a
biblioteca definirhA o tempo maximo de utilizagdo dos
computadores, de acordo com as demandas locais; devem
ser respeitadas as normas complementares de utilizacéo
estabelecidas pela Coord. de Tec. Da Informagéo (CTI) do
Campus, como senha de acesso. Sera vedado ao usuario:
acessar paginas com conteldos indevidos ou nao
pertinentes as atividades académicas, tais como: violéncia,
pornografia, jogos, bate-papo, etc.; instalar softwares;
alterar as configuracdes das maquinas e do sistema.
Qualquer violagdo as regras estabelecidas ocasionard ao
usuario suspensao de uso dos computadores em um dia,
estando sujeito ao registro de ocorréncia.




ECLARACAO DE NADA CONSTA

o de Nada Consta sera emitida aos
e alunos que nao possuam débitos,
ou materiais em atraso com a Biblioteca.
es do IFSP deverao apresentar a Declaracao
onsta ao setor de RH ou correspondente, na
seu desligamento do Campus ou do IFSP. Os
verao apresentar a Declaracdo de Nada
Coordenadoria de Registros Académicos -
a ocasido do trancamento de matricula,
ento ou conclusao do curso. A Declaracao
podera ser emitida pelos alunos e servidores,
io do acesso, com login e senha, a area
a do usuario, no sistema da Biblioteca. Em
de impossibilidade de emissao pelo sistema, o
deve solicitar a Biblioteca.

DOS DIREITOS E DEVERES DOS USUARIOS

DOS SERVICOS OFERECIDOS

As Bibliotecas do IFSP oferecem os seguintes servicos:
Consulta local ao acervo;

Empréstimo domiciliar;

Levantamento bibliografico;

Acesso as bases de dados das diversas areas do
conhecimento, por meio do Portal de Periodicos da
CAPES;

Acesso a Colecao de normas da Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT) e da Associagcao Mercosul
de Normalizacao (AMN) via Target Gedweb;

v Orientacdo para normalizacdo bibliografica, de
acordo com as normas da ABNT e outras normas que
venham a ser solicitadas por areas especificas;
Elaboracao de ficha catalografica;

Acesso aos computadores e internet

Visitas orientadas;
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Sao deveres dos usuarios:

Obedecer as normas estabelecidas neste regulamento e
nas demais normas complementares estabelecidas pela
Direcao-Geral do Campus; Entrar na area do acervo
sem mochilas, sacolas e bolsas, utilizar o servico de
guarda-volumes; devolver o material emprestado na
data estabelecida; preservar o patrimonio e o acervo
da Biblioteca; repor ou indenizar o IFSP pelo
patrimonio extraviado ou danificado; respeitar os
servidores e demais usuarios da Biblioteca; nao utilizar
aparelhos sonoros nem falar ao celular nas
dependéncias da Biblioteca; falar em tom de voz
moderada de forma a nao atrapalhar os demais
usuarios; ndo fumar, beber e/ou comer nas
dependéncias da Biblioteca; informar a Biblioteca
sobre seu desligamento (cancelamento, conclusao ou
trancamento de curso) da instituicao, para que seu
cadastro seja inativado.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO:
das 08:00 as 22:00 de segunda a sexta-feira.
Contatos:
Tel: (13) 3828-2038
Email: bibliotecargt®@ifsp.edu.br
'6 Fanpage: IfspBibliotecaDoCampusDeRegistro

Endereco:
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de
Sao Paulo
Campus Registro
Estrada Municipal do Bairro Agrocha - RGT 265, n.5180
Bairro Agrocha
Registro - SP / CEP: 11900-000

REGISTRO
2016


mailto:bibliotecargt@ifsp.edu.br

