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Na requisição se deve sempre preencher o dia de saída e o de retorno, de acordo com o que foi autorizado pelo setor.
É de suma importância que se relacione quem irá conduzir o veículo, no caso em que mais de um condutor conduzirá o veículo, deve se constar o nome dos dois. 
Não esquecer que preencher o motivo da viagem, e o itinerário a ser feito. 








IMPORTANTE
[image: X:\CAP\Veículo Oficial\Manual\Imagem 8.jpg]
É de suma importância que se preencha totalmente a requisição, não se deve por exemplo entrega-la sem assinar ou sem a assinatura do SUPERIOR IMEDIATO.
Há de se preencher também hora de saída e km em que o veículo se encontra e hora de chegada e km rodado.
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NÃO EXISTE A MENOR POSSIBILIDADE de se liberar um veículo oficial sem que o DIRETOR, de a autorização para que o solicitante utilize o veículo. “Conforme portaria 3.903 de 04 de novembro de 2015” que dispõem sobre as competências dos diretores Gerais. 
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Não esquecer de assinar, quando houver mais de um condutor é que se deve assinar no campo do CONDUTOR 2
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Espaço reservado para se escrever se houve alguma ocorrência durante a viagem, tais como pneu furado. 

Abaixo segue link contendo as Normas de utilização da frota de veículos oficiais:
http://www.ifsp.edu.br/index.php/documentos-institucionais/veiculos-oficiais.html
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REQUISICAO DE VEICULO OFICIAL

Solicito utiizago de veiculo oficial conforme informages abaixo

Veiculo: Triton Placa: FBL 3058

Saida: 20/03/2015
Retorno: 25/ 03 /2015

Motoristals):

COIDIR ¢ REDIR <:

Itinerdrio: Campus Araraquara

otiv

Registro, 20 de Marco de 2015
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SUPERIOR IMEDIATO
IEGADA: Hora:
Km:

AIDA:  Hora:
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AUTORIZACAO

utorizo o(s) Motorista(s) indicado(s) ao lado a conduzir o veiculo oficial
1 data requisitada.

DIRETOR

0 CONDUTOR/REQUISITANTE
DEVERA COLHER A ASSINATURA
DO DIRETOR DO CAMPUS.




image4.jpeg
ATENCAO:
Mantenha o veiculo sempre em boas condigdes de uso.
Retire os residuos.
Bata os tapetes.
Mantenha o carro sempre abastecido.
. Preencha corretamente as informades de SATDA ¢ CHEGADA
do carro.
6. Ocorréncias devem ser anotadas a baixo desta solicitagdo.

g

TERMO DE RESPONSABILIDADE:

EU, identificado ao lado, na qualidade de condutor do veiculo autorizado
pela autoridade competente do IFSP, DECLARO, pelo presente, que tenho
ciéncia do procedimento interno de utilizagdo dos veiculos oficiais.

CONDUTOR 1 CONDUTOR 2

Para quanto houver um
22 condutor, casos de
viagem com mais de
400km

Nunca esquecer de
assinar.
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RELATORIO DE OCORRENCIAS





