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ORIENTACOES DA COORDENADORIA DE REGISTROS
ACADEMICOS (CRA)

Tutoriais e Informac¢8es Importantes

Para facilitar sua adaptagdo ao IFSP e o acesso aos sistemas académicos, ¢ fundamental realizar a leitura atenta
das orientagdes institucionais e seguir corretamente os passos indicados abaixo.

Acesso aos sistemas institucionais

Recomendamos que vocé consulte os seguintes contetidos, na ordem apresentada:

Primeiro acesso ao SUAP: https://www.ifsp.edu.br/images/videos/SUA P/Tutorial%20SUA P %20-
* %20Primeiro%?20A cesso.mp4
e Criacao do E-mail Institucional(apos obter acesso ao SUAP)
— http://www.ifsp.edu.br/images/videos/SUA P/Tutorial%20S U A P%20-%20Criacd0%20d0%20e-
mail%20A cadémico.mp4

Apos acessar o SUAP e criar seu e-mail institucional, vocé podera realizar seus requerimentos on-line.
Todos os requerimentos feitos pelos discentes sao automaticamente direcionados a

Coordenadoria de Registros Académicos (CRA), que realiza a triagem e, quando necessario, encaminha as
solicitagdes aos setores responsaveis.

U] Para realizar um requerimento no SUAP, siga as orienta¢des disponiveis no tutorial:

HTTPS://WWW.IFSP.EDU.BR/IMAGES/VIDEOS/SUAP/TUTORIAL %20SUAP%20-%20REQUERIMENTO%200NLINE %20.MP4

Emissdo de documentos pelo SUAP

Alguns documentos podem ser gerados diretamente pelo proprio estudante no sistema SUAP, tais como:
® Declaragdo de Matricula
® Declaragao de Vinculo
e Historico Parcial
e (Carteirinha Estudantil

Para saber como emitir esses documentos, acesse o tutorial: https://manuais.ifsp.edu.br/books/estudante

Atendimento da CRA

ULocal:Sala A108 — Bloco A
[1 Horario:Segunda a sexta-feira, das 9h as 21h

[J E-mail: cra.rgt@ifsp.edu.br
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Documento assinado eletronicamente.

Documento assinado eletronicamente por:
= Amanda Martins, COORDENADOR(A) - FG1 - CRA-RGT, em 19/08/2026 11:01:32.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 19/08/2026. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou
acesse https://suap.ifsp.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cédigo Verificador: 1229033
Cdédigo de Autenticagao: 0dbdb62f53
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