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Pedido de inscricao no PAP

Aos estudantes ingressantes que NUNCA acessaram o SUAP, seguem, abaixo, as instru¢des para realizar a ins-
cricdo no Programa de Auxilio Permanéncia:

1. Acessar o site: https://suap.ifsp.edu.br.

“F htips//suap.ifsp.edu br

sisterna unificadode
administragdo piblica

DUCIIJ

Autenticaczo
de
Documento

Horzrio Docente
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2. Clicar em PRIMEIRO ACESSO:

&« C ™ htipsy/suap.ifsp.edu.br ) | ]

sistema unificado de
administragzo pablica

5Udr}

Usuario:

LI

Horério Docente
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3. Preencher os campos para a criagdo de senha utilizando o nimero da matricula e do CPF:

& C & https//susp.ifsp.edubr/comumy/solicitar_trocar_senha/

nicio + Sclicitacdode mucangade senha

Solicitagdo de mudanca de senha

$ Matricula: *

nfarme & sus atricyls. Caso safs Servidor Codigo SIAPE, Aluno: Matricula e Terceirizato- CPF sém pontes ou tragos

Formato: XXX XXX

N3o sou um robd

Caso o captcha nao aparega, verifique a data/hora de seu computacor.

Impetmir Topodapagineg

suporte@ifsp.edu br IFRN IFSP 17/01/2019 10/01/201909:51 wanswitk django
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4. Apos a efetivagdo do cadastro e da criagdo da senha, entrar novamente na pagina https://suap.ifsp.edu.br e
inserir os dados de acesso: em usuario, inserir a sigla do campus + n2 matricula);

& C @ bups/suapifsp.edu.br/accounts/iogin/Znea=/ o % § O

SUd

sistema unificado de
administragao publica

Usuario.

¢‘3Pxx>o<xxx1

Senha:

SRR RRRI IR de
Documente

:

Herario Docente
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'! sy [nicio - SUAD; Sistems Undicade X
& C & suapifspedubr * a 6 :
#: Apps W@ Portal lmstitucional B FSP-CampusSio..  JE Programi de Awill B MsilFS? wg suas C SIGAC B SimudordeSalin. G Gmal G Google @ SPtans @ Lista_de_rmmais RS %

Inscrever<a m.ﬁb-!ﬂul S Ganectillotlicg

003/2020 - Programa Auxilio

Permanéncla - PAP = =

il (Ardrosd) & Bnlotech Pergarmur
s teca Virtus| Pe & Googe o

o 0 AVSDS
# INICIO

Esenlha cou amad Acadimico = CEN SERVICOS
B DOCUMENTOS/PROCESSDS iy = EENTRALDESERYICE

= SERVICOSOCIAL
= Meus Chamado + Alyrie Chamads
M Naticias Portaldo ? BasedeConhecimentos + Solictar Anilie Evential

IFSP

= Rapatroos Atvicsdes

Campus: Sslecions o Campus ¥

11i05/0020 & PROCESSOS ELETROMICOS
Balanco &Perspectivas

TTUCIONAL
10:00:2020 = Todos oz Praceszos
Informe de manitencona

rege

10022020

Atividades suspensas hoje (10)
sewido 3 algamentos na cidade

6. Preencher os questiondrios “ Caracterizagdao Econémica” e, logo em seguida, “ Inscricdo Socioeconémica”.
E indispensavel o preenchimento completo dos dois questionarios.

‘ Caracterizacao

Caracterizacao Socioecondémica

© Verifique se seus dados estao corretos. Caso nao esteja, atualize seu cadastro.

. Pessoa com deficiéncia/Necessidades Educacionais .-
Etnia/Raga/Cor Preta Especiais Nao
Quant»dag;ehii 0 Servigo de Satide que vocé mais utiliza:  Sistema Unico de Saude - SUS
Conclusaodo
Ensino 2012 Tipo de Escola que cursou o Ensine Fundamental mie:;e Em Escola
Fundamental
Concluséo do A : . Somente Em Escola
Ensino Médio 2015 Tipo de Escola que cursou o Ensino Médio Paiblica
Conhecimen.to €M Ndo Idiomas Conhecidos
Idiomas
Situacao de Desempregado Meio de Tra rte Transporte Coletivo
Trabalho Preg Y PO
Responsavel i . <
Financeiro Mae Situagao de Trabalho (Responsével) Desempregado
Nivelde Ensino superior : Z 2 Sk
Escolaridade (Pai) completo Nivel de Escolaridade (Mae) Ensino médio completo
Comquemmora Mae Ndmero de Pessoas na Residéncia 4
Programas sociais

que é beneficidrio Bolsa Familia
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Inscricao Socioecondmica

Situacdo de moradia do
principal responsavel
nceiro:

Q, Cedido ou Emprestado

Situagio de moradiz;
Somente preencha este campo caso, na opgao anterior; tenha marcado "Outro™

Algum membrodasua O
familia tem doenca
crinica e/ou faz uso
continuo de
medicamentos?

Familiar{es) com
doencals) cronicals):

Especifique o name do{s} familiar{es] e respectivals) doencals) cronicafs)

Valor gasto com

transporte por dia: 1510

Se utiliza melo de transporte [Gnibus, mototaxi, transporte locado), especifique o valor gasto,

Renda do Estudante: 38142

Renda do estudante com trabalho, beneficio. bolsa, estagio, aposentadoria, pensao, etc_
Redimento de Mesada:
Especifique ovakor que recebe de mesada,

Rendimento de auxilio de

parentes: 0,00

Especifigue o valor gue recebe de auxilio de parentes.

Rendimento de

aluguel(is): 0.0

EER S R e S iy H e s M, R S T
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7. Preencher o quadro de composicao familiar com as informagdes sobre o estado civil, situagao de trabalho,
data de nascimento e remuneragao.

i
N % inscricso para SPO - Editel 003/ X

<« C @ suapifsp.edu.br/aefinscrican/L34923/307/308/ r
o I TFSP- Campus Sio

2 Apps W Pora nsttucior

I Frogmomode Ao Bl MeiTFS? v SUAP € SIGAC W SimuibdordeSalsn. G Gmel G Google @ SProns @ listader

Quadro de Compasicio do Grupao Familiar e Situagdo Socioecondmica

© Carscterize socmecenomicamente o5 familiares que moram com voos. Os campos 3baixn 530 obrigatorios.

A quantidade de linhas exibidas é correspondente ao "Nimero de Peszoas na Residéncia” infermada na sua caracterizagdo. Caso esteia incorreto, atualize-o).

Nome Parentesco Estado civil Situacio de trabalho Remuneracio Data de Nascimento

Requerente Solteiro(a) Servidor Panlico 09/04/1991

& AirorTems @ AterarContraste | 4 GerenciarSessder & Impeimir  « TopodsPagine

8. Apds preencher esses dados, clicar em Confirmar.
9. Inserir a documentacdo comprobatdria.

Clicar em “Escolher aquivo” e selecionar o arquivo correspondente.
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Atencao!
A documentacdo obrigatodria para a inscri¢do dos auxilios esta destacada em negrito no SUAP.
O nao envio dessa documentac¢ao impede a efetivacdo do pedido de inscrigdo.

7

A caixa de selecdo “documentos complementares” é opcional e ndo impedem a efetivacao da inscricdo.

Caso tenha interesse em anexar uma documentacdo ndo mencionada nos itens anteriores, faca o envio nessa
caixa de selecdo.

Importante: em “documentos complementares” o/a estudante deverd enviar um arquivo Unico.

O comprovante de renda e de enderego sao considerados validos desde que estejam atualizados.
Verifique no edital o més de referéncia a ser considerado.

Documentos ilegiveis ou rasuras resultarao no indeferimento do pedido.

Inscrigéo para SFO - Edital 003/ X

<« C @ suapifspedubr:

#1 Apps B Portal Instituciorel i rse-tam B frogramade Auil. Bl MaliisP v suar € SIGAC B8 Simulador de Salén G Gmal G Googe @ SPrams @ Lists de ramas IFS. »

@ EXTENSAO 1 Mantenha sempee seu enderaco e contatos (telefone/email) atualizados no servigo sogial .
ikt 2. Lembre-se de ler comn atencao todo o edital (no Portal doIFSP} 2 esse formulario de Inscrivao preenchendo corretamente todos os campos.

14 DES INSTITUCIONAL 3. Devera ser entrague, no periodo estipuiado no edital, tooz 3 documentac 2o gue comprave as Informacdes prestadas nesse formulano de inscrigso

4 Ectefa cienta que o preenchimento deste cadastro no significa deferimento de qualquer beneficio.
5. Toda atualizag 3o de documentacio deve ser feitadiretamente na aba ‘Atividades Estudantis'datela doaluno.

Documentacéo
L

Documentacao do Aluno

Comprovante de

dad Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Residéncia:

Comprovante de Renda

Escolher arquivo | Nenhum arquvo selecionado
@0 Aluncy

Dacumentos

Escolher arguivos | Nenhum arquivo selecionado
Complementarss - =

@ AtevsrTema  © AftersrContraste | 41 Gerencisr Sessdes & Imprimir

DOW 1.l N TR
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10. Apds inserir os documentos, clicar em Confirmar.

“y' [nzericio para SPC - Edital 003/7 X e

€« C & suspifspedubr 18973/ * @ 0

ps W@ Portal lestitucions B FSP-CampusSio. B Proqramd de Aux a8 £ A0 mm dor e $3 G G (<38 D Lista e S, "
Documentacio

Documentagao do Aluno

Compravantede

r o | digitakzarh0001 pdf
Reaidéncia Escolher arquive | digitakzarh0001 pd!

Comprovante de Renda

o Moo Escolher arquivo | digihalzarhD001 pdf

Documentos

v igtalizarh0007 pof
Compleimentares Escolher arquivas | digtalizarhD001 pd

@ ArecarTema  © AhersrComtraste  4) GerenciarSessdez £ Imprimir

» Topode Pégne

suporte@ifspedu.br IFRN IFSP £ 12/02/2020 12/02/2020 0731

2 el Em m ©

Atencao!

Caso tenha feito o envio da documentacgdo e constatado algum erro, vocé pode substituir o arquivo desde que

o periodo de inscricGes ndo esteja encerrado.

Para isso, basta acessar o menu de inscri¢cées e clicar em Documentagao do Aluno, disponivel no canto direito
da tela. Cliqgue em Remover para excluir o arquivo invdlido e, logo em seguida, clique em Adicionar Documento.

Aluno Programa Data X v Situacdo Documentacio Prioridade Opcoes
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11. Apds realizar o envio da documentagao, na tela seguinte vocé deverd selecionar os auxilios estudantis do
seu interesse.

12. Preencha corretamente o campo sobre os dados bancarios.

Auxilios Pretendidos

Auxilios Pretendidos: ' (| Alimentacio O Apaio Didatico-Pedagdgico (O Creche |Apoio aos Estudantes Pais ¢ Maec) [ Moradia

Dados Bancarios

Cédigo do Banco: Banco:
Ex: 001 Asinformagdes bancérias do aluno.
Numero dz Agéncia:
Ex-3293-X

Hpoga tonts; Conta Carrente

Numero da Conta:
Ex: 23384-6

Operacdo:
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Atencao!

O pagamento dos auxilios estudantis é realizado na conta do estudante. Ndo sdo aceitas contas conjuntas ou
contas inativas.

13. Apds preencher os dados bancarios e as perguntas sobre composi¢ao familiar, clique em confirmar. Apare-
cera a seguinte tela:

— % =
« C @ suapifspedubr/sefinsclicao c v @ 6 :
# Apps B Poral Institucional # e I Programade Audii_ B MailFSF = SUAP € SIGAC =W SimubdoedeSalan. G Gmal G Googe @ SPans @ Lists de ramsis IFS.. »
3. Toda atuafizaglo de documentacsio deve see faita dire na 5ba ‘Ati fes E datelado aluno -
Confirmacio
Dados da inscrigao
Para validar 3 sua Inscric30. yocé deve comparecer 20 setor do Servigo Soclal partando toda 2 documentasao solicitada conforme o edital.
Aluno
Programa SPO - Eqital 003/2020 - Programa Ausallo Permanéncia - PAP
Motivo da
Sollcitacio
Rendaper ...,
500
capta 32500
Vs 1is
Voiterporapagnapencipsl @ ARersrTema  © AlterscContrawe ) GerenciarSessdes | & Imprimir  » Tepo ce Pagina

suporte@ifsp.edu.br SP 12/02/2020 12/02/202007:31

2 eflmE O

Essa é a tela de confirmagao da sua inscrigao. Orientamos que guarde uma cépia para fins de comprovagao.

No final da inscricdo aparecera a mensagem de que o estudante deve comparecer ao Servico Social para a en-
trega de documentos.

Lembramos que esta é uma mensagem automatica do SUAP. Esse procedimento sera necessario caso esteja
previsto no edital do seu campus.

Terminada a etapa de inscri¢cdo, continue acompanhando o cronograma do edital e orientagdes publicadas no
site do campus.
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Visualizar resultado preliminar

1. Acessar o Menu Atividades Estudantis > Servigo Social > Programas > Visualizar Resultado.

2. Surgira a tela com as informagdes sobre os auxilios concedidos durante o semestre, conforme abaixo:

Visualizar Resultado
N®da Inscricao  Aluno Programa Aunxiliols) Solicitado(s) Resultado

52874 FSTE s SN RESULTADO PRELIMINAR.
52874 TESTE SPO Homologacéo Alimentacio Al a0 Aparcelis e RS 200,00
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Apresentar recurso

1. Acessar o Menu Atividades Estudantis > Servigo Social > Inscricdes.

2. Ao clicar em InscricOes, a tela serd a seguinte:

Mostrango 3 Inscrigces

Aluno Programsa Dats X Situagido Documentacdo Prioridade Opgoes

Comprovante de Inscrigéo do Aluno
i = =
posn | | [
Recurso Contra o Resuitado Preliminar

3. Cligue em Recurso contra o Resultado Preliminar.
4. Preencha os campos Descri¢do e Justificativa.
5. Cligue em Adicionar Documento para o envio de documentacdo e, em seguida, clique em Confirmar.

Inicic » Inserigées « Abrir Racurso

Abrir Recurso

Descrigio e Justificativa:
.

Descreva seu pedido de recurso i‘;’ui(ﬁCU?'O.
Adicionar documento so )
recurso apos salvar:

Marque este opgdo para adicionar um documento a0 recurso apos salvar

Confimmar
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6. Selecione o tipo de arquivo e clique em escolher arquivo para enviar a documentagdo referente ao recurso.
Cliqgue em Salvar.

Inicio » Inscrigies « Abrir Racurso « Adiclonar Documento do Aluno na Inserigia

Adicionar Documento do Aluno na Inscricdo

Tmodofegpiivg: Documenic Complemantar b

Arauive:" [Eccoiher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Integrante Familiar i Covve
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Visualizar resultado do pedido de recurso

1. Para consultar o resultado do recurso, clique em Acompanhar Recurso, conforme ilustracao a seguir:

2. A tela com a informacgao sobre o resultado do recurso sera a seguinte:

Mostrando 1 Recurso Contra o Resultado Praliminar
# N°doRecurso Campus Programa N°de Inscricae Aluno DatadoPedido ¥~ Parecer  DatadoParecer Opgoes

Q 23/06/2020 22:26 Deferido = 23/06/2020 22:28 = Documentaco do Aluno
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Como fazer o upload da documentac¢ao pelo celular?

- Baixar um aplicativo gratuito de scanner.

- Separar todos os documentos solicitados no edital scanear pelo app em partes para nao ficar muito pesado o
arquivo.

- Salvar em PDF para realizar o upload na etapa 10 do SUAP.

Equipe responsavel pela elaboragao do tutorial

Roteiro:
Lilian Martins — Campus Sao Paulo

Colaboragdo:
Amanda Machado — Campus Registro
Eliane Ferreira — Campus Campinas
Eliude Pimentel — Campus Cubatdo

Programador Visual:
Alessandro Lopes — Campus Sao Paulo
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