G REE S
MINISTERIO DA EDUCACAO )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N.” 2618, DE 28 DE AGOSTO DE 2012

O REITOR EM EXERCICIO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas
pela Portaria Ministerial n.° 37, de 07/01/2009, publicada no D.O.U de 08/01/2009, pela Lei
n.? 11.892/08, pelo disposto nos artigo 11 a 14 da Lei n.° 9.784, de 29/01/1999. que regula o
processo administrativo no ambito da Administragdo Puablica Federal, e pelo artigo 20 da
Resoluc¢do n.® 01/09 do Conselho Superior do IFSP,

RESOLVE:

Art. 1. DELEGAR competéncia aos diretores-gerais dos campi para, respeitados os
dispositivos legais ¢ regulamentares, empreenderem. no dmbito de suas unidades. os atos e
procedimentos a seguir enumerados. sem prejuizo de suas atribuicdes:

[) Execcutar os atos administrativos, financeiros e patrimoniais em conformidade com a
legislagdo vigente, especificamente ao que se refere a:

I. Procedimentos licitatorios, compreendendo as modalidades abaixo:

a) kExecucdo das seguintes modalidades e/ou formas de licitagdo para aquisi¢do de materiais
ou contratagdo de servigos:

I') Pregdo. na forma eletronica, em conformidade com o Decreto n.° 5.450/2005:

2) Dispensa de Licitagdo - Art. 24. Inciso 11, da Lei n.° 8.666/93 (Limitado a 10% da alinea
“a”. Inciso 11, do Art. 23. da referida Lei e suas alteragdes);

3) Inexigibilidade de Licitagdo - Art. 25, Inciso I, da Lei n.° 8.666/93 (mediante apresentacao
de Carta de Exclusividade);

4) Cotacao Eletronica;
5) Adesao a Ata de Registro de Precos de outros 6rgios (carona); e

6) Concorréncias para Concessdo Onerosa de espaco fisico.

b) Elaboragao de editais e anexos:
¢) Autorizagdo pelo diretor-geral do campus para abertura dos procedimentos licitatorios:
d) Envio a PRF3 para analise e parecer. pelo setor competente do campus,

¢) Publicagdo e lancamento das licitagdes/cotagdes nos sistemas pertinentes, em conformidade
com a legislagdo;

f) Execugdo dos procedimentos licitatorios. incluindo todas as impugnagdes € recursos
administrativos que porventura possam surgir;




¢) Adjudicacdo das licitagdes por pregoeiro do campus, devidamente designado por meio de
portaria emitida pela diretoria-geral do campus;

h) Homologag&o de todos os procedimentos licitatdrios pelo diretor-geral do campus;

i) Publicac¢do dos resultados de certames licitatorios nos sistemas governamentais e sistemas
internos:

j) Emissdo e assinatura das Notas de Empenho e seus respectivos pagamentos;
k) Elaboragdo, assinatura, publicagd@o e gerenciamento dos contratos do campus:;

1) Designagéo de fiscais de contratos por meio de portaria emitida pela diretoria-geral do
campus:

m) Definic¢do de data e assinatura para emissdo de Ordem de Servigo;

n) Controle, acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos;

0) Aditamentos de contratos (repactuagdes, equilibrio financeiro, prazo, etc.);

p) Condugdo de processos administrativos, apuragfo e respectiva aplicagdo de penalidades;

q) Elaboragdo e assinatura de atestado de capacidade técnica de bens e servigos comuns,
excetuando os servicos de engenharia;

r) Cadastramento de usudrios do campus no Sistema Integrado de Administrag¢do de Servigos
Gerais — SIASG e no Sistema de Administrag¢do Financeira — SIAFI;

s) Cadastramento de fornecedores no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF:

t) Autorizagdo para realizagdo de despesas. emissdo e cancelamento de Notas de Empenho,
Liquida¢do e seu Pagamento, respeitando os limites orcamentarios e financeiros disponiveis;

u) Movimentagdo de créditos or¢camentarios e recursos financeiros atribuidos ao campus.
tratando-se de unidade gestora executora, e para tal movimentagfio, assinar Notas de
Empenho. relagdo de ordens bancérias externas e ordens de pagamento;

v) Aprovagdo e prestacdo de contas de recursos descentralizados a entidade concedente;

X) Autorizagdo e concessdo de diarias e passagens no Sistema de Concessdo de Diarias e
Passagens — SCDP:

z) Nomeagdo de servidor para proceder ao registro de conformidade dos registros de gestio.
conforme a Instru¢do Normativa da Secretaria do Tesouro Nacional n.° 06/07.

aa)Nomeacdo de comissdo, em conformidade com a Instru¢io Normativa da Secretaria de
Administrag@o Publica IN-SEDAP n.° 205/88:

ab) Nomeagdo de comissdo para Licitagdo, limitada a modalidade Concorréncia Concessio
Onerosa.

ac) Aprovagdo do inventario fisico dos bens mdveis e imdveis, responsabilizando-se pela
situac¢do apresentada pela comissdo. ou procedendo a tomada de contas;

ad) Autorizagdo da incorporagdo de bens ao patriménio do IFSP;

ae) Nomeagdo de comissdo, em conformidade com o Decreto n.° 99.658/90, que trata do
reaproveitamento, da movimentagdo. da alienagfo e do desfazimento de materiais;

Pardgrafo Unico. As dispensas de licitagdo deverfio respeitar os limites legalmente 4
estabelecidos, sendo de 10% do limite previsto na alinea “a” do Inciso “I” do artigo 23 da Lei
n.° 8.666/93 e suas alteragdes, por Unidade Gestora — UG, nas seguintes NATUREZAS DE
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DESPESA: material de consumo. 3390.30; contratagdo de servigos pessoa juridica, 3390.39: e
material permanente. 4490.52.

II) Os procedimentos operacionais serdo concedidos processualmente, considerando a
disponibilidade de estrutura fisica, de servidores capacitados, de manuais, de normativas. de
comunicados e de instrugdes das Diretorias de Administracdo e Finangas da Pro-Reitoria de
Administracdo-PRA.

II1) Os procedimentos elencados no inciso “I"" do artigo 1.° serdo executados pelos campi
desde que os respectivos processos tenham sido inicialmente autorizados pela DAD/PRA.

Art. 2. Os campi deverdo. obrigatoriamente, respeitar os momentos de ANALISE ¢
CONTROLE estabelecidos pela Diretoria Administrativa da Reitoria para encaminhamento ¢
aprovacao dos processos:

[) Inicial - Analise da solicitagdo (Projeto Basico/Termo de Referéncia) e da disponibilidade
de créditos or¢amentarios:

) Intermedidria - Imediatamente apds analise da Procuradoria Juridica (no caso de cotagio
cletronica. ndo havera analise intermedidria); e

IIT) Final - Ap6s homologagé@o do certame (anterior a emissdo do empenho):;

Pardgrafo Unico. Os processos somente poderdo ser executados pelos campi caso sejam
autorizados pela Diretoria Administrativa em sua fase inicial de andlise e controle.

Art. 3.” A presente delegagdo implica submeter-se as competéncias dos Orgdos de Controle
Interno ¢ Externo da Administracdo Publica.

Art. 4.° O titular responde perante o Tribunal de Contas da Unido pelas praticas de atos de
gestdo orgamentaria. financeira e patrimonial em desacordo com os preceitos das leis e
normativos internos de 6rgdos superiores ou ao qual esteja vinculado, aplicaveis a matéria.

Art. 5.° Todos os atos praticados pelo delegado estdo limitados a Unidade Gestora — UG a ele
vinculado e sua respectiva Unidade Gestora Responsavel — UGR.

Art. 6.” Na hipotesc de afastamento dos servidores referidos no artigo 1.° desta portaria. o
substituto legal ficard. no periodo de substitui¢do, sub-rogado nas delegacdes atribuidas ao
substituido.

Art. 7.° Todas as praticas delegadas devem estar em consonéncia com a legislacio federal.
normas ¢ instrugdes dos 6rgdos competentes e normativas internas do Instituto Federal de
Educagdo. Ciéncia ¢ Tecnologia de Sdo Paulo.

Art. 8. A delega¢do de competéncia ndo envolve a perda. pelo delegante. dos
correspondentes poderes. sendo-lhe facultado, quando entender conveniente. exercé-los
mediante avocagdo do caso. sem prejuizo da validade da delegagdo.

N /
N /

Art. 9.° Esta portaria entra em vigor nesta data, tornéindo sem ef€ito a Portaria n.” 1585/2010.
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